
函授课程试卷命题要求

各位任课老师：您好！

您在我院所任函授班的课程（非网络函授）,将按时进行考试。为了日后评估和标准化管理的需要，请您按下列要求进行试卷的命题，并请于考前两周将试卷交至成教楼204办公室朱勤勤老师处，联系电话：83643004（校内3004）、13705830127（短号650127），E-mail:597494397@qq.com或办公系统。

命题要求：

1、 请在成教网站教务教学栏的考务通知板块内下载试卷母版，并按此母版要求出A、B两份试卷，并在各自后面附上标准答案及评分标准，分别用于正考和补考，考试所用试卷将分别随机抽取。A、B两份试卷的重复率不得高于20%。
2、 考试形式可采用闭卷或开卷，由任课老师确定(为了适应成教特点，建议尽可能采用开卷考试，但学位课程应采用闭卷考试)，须按教学要求命题，试卷质量要求能通过检查和评估。如采用其他方式(如：实践考核、写论文等)，请务必于考前亲自来成教学院领取相关书面资料和要求。

3、 试卷题型可采用选择、填空、是非、改错、名词解释、简答、论述、计算、案例分析等，尽量采用多种题型，主、客观题要有一定的比例。

4、 考试时间为120分钟，请保证一定的题量。试卷正文请用宋体、5号字体、单倍行距排列，各题目后请按标准预留学生答题的空间。

5、 请务必认真校对试卷内容，上交后的试卷将不作改动，直接用于印刷。

6、 交卷可采用上门交或E-mail的形式。如采用E-mail，请务必在上班时间上传，并在上传后马上电话联系，以便确认、及时下载和做好保密工作。
另：请各任课老师于考试后两天内来成教楼204办公室领取考好的试卷进行批改(不再另行通知)，并在三天内完成网上录入成绩，把书面成绩交至成教楼204办公室。
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