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毕业论文（设计）答辩是提高和检验学员学习质量的重要手段，其主要目标是提高学员专业素质，为加强对我校成人教育本科毕业论文（设计）环节管理，特制定本管理办法。
一、本科（专升本、高起本）毕业论文答辩要求
（一）毕业论文初评成绩达到良好及以上者必须参加答辩。
（二）各二级学院（函授站）协调和安排毕业论文答辩工作，并于答辩前一周将答辩安排报成人教育学院教务部。
（三）毕业论文答辩小组由3位教师组成，由中级以上职称专业教师担任，并推举一名教师任答辩小组长。答辩小组长主持整个答辩工作并监督答辩过程。
（四）各专业成立毕业论文评议委员会，负责评议学员论文总评成绩。答辩小组成员为论文评议委成员，评议委主任一般由毕业论文总负责老师担任。
（五）参加论文答辩学员不得随意请假或缺席。
（六）答辩程序：
1、学员首先介绍自己论文（设计）的主要思想和研究成果（不超过5分钟）。
2、答辩小组教师提问。
3、学生当场回答老师提问，记录员记录问题及答辩过程。
4、答辩老师对学生答辩情况进行打分（五级制），由答辩小组综合整体答辩状况，集体对学员答辩成绩进行评定。
5、答辩结束后，答辩小组人员负责材料填写，按学号程序整理，并交教务部归档。
二、毕业论文成绩确定办法
（一）本科学生毕业论文由指导教师确定初评成绩，成绩分为优秀、良好、中等、及格、不及格五个等级，并由指导老师完成评语及手写签名。毕业论文成绩不及格者，不能正常毕业。
（二）毕业论文答辩成绩由答辩小组根据答辩情况集体商议确定，由答辩小组长手写签名。
（三）毕业论文总评成绩由论文评议委员会根据论文初评成绩及答辩成绩综合确定（成绩比例各占1/2），由评议委主任手写签名。
（四）没有参加论文答辩学员的论文总评成绩由论文评议委员会根据指导教师初评情况，结合其论文情况，综合评议确定成绩，由评议委主任签名，最终成绩一般不得超过良好（含良好）。
（五）毕业论文成绩优良者比例原则上不超过该专业总人数的25%。
（六）应该参加论文答辩而没有参加的学员，其毕业论文总评成绩降至良好以下。
三、毕业论文成绩的“等级评定与百分数评定”参考意见
（一）答辩成绩标准 ---优秀
1、观点正确，并有自己独到的见解。
2、能合理准确地使用某一研究方法。
3、能很好地把握论文的研究内容。
4、完整地回答教师的问题。
5、对论文论点有补充、发挥。 
6、表达清楚、准确，有逻辑性，基础知识扎实。 
（二）答辩成绩标准 ---良好
1、观点正确，并有一定的独到之处。
2、能基本合理的使用某一研究方法。
3、对论文研究的内容能基本把握。
4、能够针对教师的提问回答问题。
5、表达清楚、准确。 
答辩成绩标准 ---中等
1、观点没有原则性错误。
2、对论文研究内容和研究方法有所把握。
3、基本能够回答教师提出问题，没有原则性错误，但说服力不强。
4、基本概念没有原则性错误。
5、表达的情况尚可。`
答辩成绩标准---及格
1、观点基本正确。 
2、对论文研究内容和研究方法不太熟悉。
3、基本能够回答教师提出问题，但说服力不强 。
4、基本概念没有原则性错误。
5、表达较差。
答辩成绩标准---不及格
1、观点有原则性错误。
2、对论文研究内容和研究方法根本不熟悉。
3、不能够回答教师提出问题。 
4、基本概念有原则性错误。
5、表达很差。
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