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一、系统登录

★第 1步：打开系统登录页面：https://vgms.fanyu.com/

★第 2步：选择学校“嘉兴大学继续教育学院”，输入账号和密码（账号为

学号/工号，初始密码生成规则如下）点击登录即可。

姓名类型 密码规则 示例

普通中文姓名（≤ 4

个字）

姓名每个字首字母 + 工号/学

号 + &

张三、工号 2024001

默认密码：zs2024001&

李小明、学号 20231024

默认密码：lxm20231024&

中文姓名（> 4 个字，

如少数民族长姓名、外

语）

固定前缀 us + 学号/工号 + & 迪丽热巴·买买提、学号

20235678

默认密码：us20235678&

Kobe Bryant、学号 2023789

默认密码为：us2023789&

https://www.baidu.com/s?rsv_idx=1&wd=Kobe Bryant&fenlei=256&usm=3&ie=utf-8&rsv_pq=82364e120026ee32&oq=%E7%A7%91%E6%AF%94%E7%9A%84%E8%8B%B1%E6%96%87&rsv_t=f3d0fiBVtegQ6/ATnGtj0lK442LQyTQSnTytGj98JsT1GuJJ6h9GiNHXYLQ&rsv_dl=re_dqa_generate&sa=re_dqa_generate


二、个人信息填写

第一步：点击左侧菜单进入“个人设置——个人信息”，这里可以填写自己

的个人信息、电子签名等。（红色“*”为必填项，个人信息没有完善，不能进

行其他操作）



注：提交个人信息后，请等待或联系教学站点管理员审核，待审核通过后可

正式进行系统。

第二步：可根据自己需求在安全中心中进行绑定安全邮箱、绑定手机号、绑

定微信（建议绑定，以后可以直接微信扫码登录）、密码修改等操作。

首页：登录后进入首页，所有角色可以看到系统流程图，如图所示：



三、系统主流程及操作方法

（一）课题选题

学生申报课题

（学位申请流程：学生申报课题—指导教师审核—审题专家审核）

（非学位申请流程：学生申报课题—指导教师审核）

点击左侧菜单进入“选题管理”—“课题”—“申报课题”页面。

点击表头的“新增”按钮，填写相关信息，点击“确定”，然后等待指导教

师审核。



（二）过程管理

1.学生提交开题报告（学位/非学位）

点击左侧菜单进入“过程管理”—“开题报告”—“编辑开题报告”页面。

点击“编辑”按钮，在弹出页面中，上传完整的开题报告，点击“确定”即

可。

注：申请学位学生按如上操作提交开题报告

2.学生提交定稿（学位/非学位）

点击左侧菜单进入“过程管理”—“定稿”—“编辑定稿”页面。

点击“编辑”按钮，在弹出页面中，上传相关文件，点击“确认”。



论文检测方法如下，注意免费检测点击左上角，个人自费检测点

击右下角！！！

3.学生提交论文答辩稿（学位）

点击左侧菜单进入“过程管理”—“论文答辩稿（学位）”—“编辑论文答

辩稿（学位）”页面。

点击“编辑”按钮，在弹出页面中，上传相关文件，点击“确认”。



注：论文初评和复审专家评分符合要求后，可进行提交。



（三）最终稿

教师将评分（指导教师评分、评阅教师评分、答辩评分）录入系统之后才可

以提交最终稿

1.学生提交答辩后终稿（学位）

点击左侧菜单进入“最终稿”—“答辩后终稿（学位）”—“编辑后终稿（学

位）”页面。

点击“编辑”按钮，在弹出页面中，上传论文稿件，点击“确认”。

1
*
.学生提交答辩后终稿（非学位）

点击左侧菜单进入“最终稿”—“答辩后终稿（非学位）”—“编辑后终稿

（非学位）”页面。

点击“编辑”按钮，在弹出页面中，上传论文稿件，点击“确认”。



（四）下载中心

1.文件下载

点击左侧菜单进入“下载中心”—“文件下载”—“导出列表文件”页面

点击“全部导出”或“导出选中”，在弹出框内勾选要导出的文件，点击“确

认导出”。



导出后点击“我的下载列表”，在弹出框内下载导出的文件。
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